
Einführung in die 
Bibliotheksbenutzung

Zweigbibliothek
Klassische Altertumswissen-
schaften (Ha 26)

Foto: MLU / Markus Scholz



Universitäts- und Landesbibliothek    
Sachsen-Anhalt (ULB)

➢ Zentralbibliothek (August-Bebel Straße 13/50)

- Ortsleihe, Magazin, Zentraler Lesesaal (50)
- Lesesaal für historische Bestände (13)

➢ 12 Zweigbibliotheken, verteilt über die Stadt:

- bedienen ein Fach oder mehrere Fächer

- in räumlicher Nähe zum jeweiligen Institut

- fachunabhängig als Lernort nutzbar





Zweigbibliothek Klass. Altertumswiss. (Ha 26)

➢ im Robertinum: 

Universitätsplatz 12, 06108 Halle

➢ Fächerspektrum: Klass. Philologie, Alte Geschichte 
inkl. Numismatik, Epigraphik und Papyrologie,  
Klass. Archäologie, Mittel-/Neulatein

➢ Öffnungszeiten: Mo-Fr 8 Uhr-18 Uhr

➢ rund 50 Arbeitsplätze

➢ 2 Recherche-PC-Arbeitsplätze



Grundregeln für die Bibliotheksbenutzung

➢ Jacken und Taschen einschließen

➢ Wasser in durchsichtigen Flaschen erlaubt

➢ Essen NICHT erlaubt

➢ Rücksicht nehmen (Handys lautlos stellen, in den 
Bibliotheksräumen nicht telefonieren, keine 
lauten Gespräche)

➢ eigene Endgeräte (z.B. Laptop) können 
mitgebracht werden (Uni-WLAN)



Schließfächer im UG:

Einmalige Initialisierung der Nutzerkarte am 
Bedienterminal (links von der Glastür) notwendig!



Schließfachbedienung mit Nutzerkarte



Bitte sorgsamer Umgang mit den Bibliotheks-
beständen!!!

➢ keine Unterstreichungen, Markierungen, 
Anmerkungen 

➢ Bücher vorsichtig aus dem Regal nehmen (nicht 
am oberen Buchrücken = sog. „Kapital“ ziehen)

➢ Bücher nicht aufgeklappt übereinander stapeln



Bestandsaufstellung in der Zweigbibliothek:

➢ überwiegend Freihandaufstellung nach 
Haussystematik, wenig Magazinbestand

➢ EG: Klass. Philologie (Lesesaal und Seminarraum), 
Alte Geschichte + Historische Hilfswiss. (hinterer 
Raum), Mittel-/Neulatein (Bibl.-Dienstzimmer)

➢ OG: Klassische Archäologie (Bibliotheksraum und 
Hörsaal)

➢ standortunabhängig: Online-Ressourcen 
(elektron. Zeitschriften, Datenbanken, E-books)

Alte Geschichte  

E Epigraphik 

Fa Chronologie 

Fb Geographie 

Fc Alte Geschichte 

Fd Alter Orient 

Fe Griech. Geschichte 

Ff Hellenismus 

Fg Karthago 

Fh Röm. Geschichte 

Fi Röm. Kaiserzeit 

Fk  Spätantike, Byzanz 

R Numismatik 

 



Gesonderte Aufstellung:

➢ Neuerwerbungen

• EG: Schrank mit Zeitschriftenablage

• OG (Klassische Archäologie): Flur rechts

➢ Semesterapparate

• EG: Raum Alte Geschichte (links vom Eingang)

• OG (Klassische Archäologie): Flur rechts



Bitte Formataufstellung beachten!

Getrennte Aufstellung nach Klein- und 

Großformaten in folgenden Bereichen:

• Klassische Archäologie (OG)

• Epigraphik (EG / Raum Alte Geschichte)

• Numismatik (EG / Seminarraum)



Kopieren, Scannen, Drucken: 

➢ 2 Kyocera-Multifunktionsgeräte (UG, OG): nur s/w-
Kopien → Benutzung mit Studierendenausweis

➢ Abruf von Scan- und Druckaufträgen über Druckportal:
https://drucken.uni-halle.de

https://drucken.uni-halle.de/


Kopierverbot für: 

➢ Literatur vor 1900

➢ Paulys Realencyclopädie der classischen 
Altertumswissenschaften (Ca 36 …)

➢ Der Neue Pauly (Ca 40 m …)!

➢ ANRW: Aufstieg und Niedergang der
Römischen Welt (im Raum Alte Geschichte)

→ alles überwiegend auch online verfügbar!



Bibliotheksausweis

➢ mit Immatrikulation: Anerkennung der 
Benutzungsordnung der ULB und Zulassung
zur Bibliotheksnutzung

➢ Studierendenausweis ist automatisch 
Bibliotheksausweis: 1 Jahr gültig

➢ danach jährlich Verlängerung der 
Nutzungsberechtigung (unter Vorlage von

Personalausweis / Reisepass / Aufenthaltstitel 
mit Meldebescheinigung)



ULB-Homepage: https://bibliothek.uni-halle.de/

https://bibliothek.uni-halle.de/


Aktuelle 
Informationen
immer auf der 
Zweigbiblio-
theksseite!



ULB-Homepage: Zugriff auf Bibliothekskonto



Anmeldung Bibliothekskonto

Bibliotheks-Passwort:
Geburtsdatum, sechsstellig = TTMMJJ
(z.B. 01.02.2002 = 010202)

➢ wichtig: Verlust des Nutzerausweises sofort anzeigen, 
ebenso Änderung von Name, Adresse, Telefonnr.!



Leihfristen / Verlängerung / Mahngebühren

➢ normale Leihfrist: 28 Tage

➢ Verlängerung bis zu 5 x möglich, 
solange nicht vorgemerkt
→ Service Erinnerungsmail

➢ Mahngebühren ≥ 10 €: keine neuen
Bestellungen oder selbstständige 
Verlängerungen mehr möglich

➢ Zahlung von Mahngebühren an allen 
anderen Standorten über Bezahlautomaten



Einstieg Literaturrecherche



Ha:Lit: „Wie Google für die Bibliothek“

➢ Literatur-Suchmaschine (Discovery
System) > 500 Mill. Datensätze

➢ nicht nur Bestände der ULB,
sondern auch von weiteren
9 Bibliotheken aus Halle und Umgebung 

➢ neben reinen Print-Beständen zahlreiche E-Books, 
elektronische Zeitschriften, lizenzierte Datenbanken und 
Open-Access-Angebote(häufig auch im Volltext 
durchsuchbar)

→ mit Ha:Lit lassen sich also viele verschiedene                                     
Kataloge und Quellen gleichzeitig durchsuchen

Halit
(von altgriech. ἅλς: Salz)
Häufig vorkommendes 
Mineral aus der 
Mineralklasse der
einfachen Halogenide. 



Eingrenzung der Treffer über Facetten = verschiedene 
Filterfunktionen

Zum  Beispiel: 

Erscheinungsjahr

Materialart

Standort



Anleitung für Ha:Lit-Recherche: Infoblatt



Verschiedene Trefferanzeigen 
in Ha:Lit

- : Buch im Regal entnehmen  
und ausleihen

- : Buch im Magazin, muss 
bestellt werden

- : Vormerkung möglich

- Präsenzexemplar: nur Vor-Ort-
Nutzung möglich

- : i. d. R. Handapparat

→ Standort bekannt: Person kontaktieren

→ kein Standort: an Bibliothek wenden



OPAC für Suche nach konkreten Titeln od. Signaturen sowie, 
Zeitschriftenbeständen



Beispiel Zeitschrift:



E-Books

➢ zugänglich im Uni-Netz
(von außerhalb via VPN!)

➢ Angebot anbieterabhängig:

• mit/ohne separate Anmeldung

• Herunterladen/Drucken von Einzel-

seiten, Kapiteln oder Gesamtbuch

• mitunter Downloads nur für 
eigenen wiss. Gebrauch gestattet



Weitere Kataloge: Image-Kataloge

➢ noch nicht alle Bestände im elektro-
nischen Katalog nachgewiesen

➢ betrifft vor allem die zentrale ULB:  
Erscheinungsjahre 1851 bis 1990

➢ Recherche in den Image-Katalogen 
notwendig

→ Digitalisate der alten Zettelkataloge: 
Anordnung der gescannten 
Images entspricht  der Ordnung 
der Karten im Katalogkasten



Navigationsleiste zum Vor- und Zurückblättern

Bestellfunktion



Einrichten und Aufladen eines 
Fernleihkontos 
➢ Einrichtung des Fernleihkontos durch die 

Ortsleihe (August-Bebel-Str. 50), dafür vorab 
dieses Formular ausfüllen

➢ Einzahlung eines Mindestbetrags (1,50 €)

➢ Guthaben im Fernleihkonto in Form von 
Verrechnungseinheiten angezeigt (1,50 € =  
1 Verrechnungseinheit)

➢ Fernleihbestellung auslösen (s. im 
Folgenden)

➢ Bestellung nach Eingang (Vermerk im 
Nutzerkonto) in der Ortsleihe abholen

Für Literatur, die nicht in Halle vorhanden ist: 
Fernleihe per GVK /verbundübergreifende FL

https://bibliothek.uni-halle.de/benutz/fernleihe/fernleihkonto/


Einstieg GVK (Gemeinsamer Verbundkatalog):

Passwort: Geburtsdatum sechsstellig (TTMMJJ)



➢ E-Ressourcen:

• Datenbank-Informationssystem (DBIS)

• Elektronische Zeitschriftenbibliothek (EZB)

➢ Schulungen:

• Literaturverwaltung (Citavi, EndNote, Zotero)

• Recherche

• Datenbanken 

→ https://bibliothek.uni-halle.de/benutz/fuehrungen/online-schulungen/

➢ Youtube-Videos: → Playlist der ULB Sachsen-Anhalt 

Weitere Recherche- und Infomöglichkeiten:

https://bibliothek.uni-halle.de/benutz/fuehrungen/online-schulungen/
https://www.youtube.com/watch?v=ptzk5h8Bs-U&list=PLZYEm5Dh25aRqNENPdRUb3yur8Id_F6L2


Vielen Dank für die Aufmerksamkeit!

Wenden Sie sich bei Fragen und Problemen 
gern jederzeit an uns:

Zweigbibliothek Klassische 
Altertumswissenschaften (Ha 26)

Universitätsplatz 12
06108 Halle (Saale) 

Telefon: (0345) 55-22115 od. -22044
ha26@bibliothek.uni-halle.de

Repetitio est mater studiorum!

mailto:ha26@bibliothek.uni-halle.de

